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Till Systemansvarig 
 

1. Vad du väljer i samband med installationen 
 

Typsnittet  
Projektet har ett standardtypsnitt som används genomgående. Det är inställt på Verdana 8, men kan 
vid installationen ändras till valfritt typsnitt och typstorlek. 
 
Mallarna 
I projektet finns dels åtta standardmallar och dels en möjlighet för användaren att spara och 
använda egna mallar. Mallarna kan placeras antingen på varje klient eller på en gemensam server.  
Lägger ni dem på en gemensam server så är det rättigheterna till den som bestämmer vilka som ska 
kunna lägga upp nya mallar. 
 
Standardfärg för dokumenten 
Grundinställningen är vit färg, och vi rekommenderar att du behåller den. 
 
Automatiska rubriker 
Funktionen innebär att en rubrik skapas automatiskt varje gång man skapar ett underdiagram. 
Rubriken blir densamma som namnet på den aktuella symbolen. Kopplingen hålls aktuell, dvs om 
symbolnamnet senare ändras så ändras även rubriknamnet. Denna funktion kan som standard vara 
påslagen eller avslagen. 
 
Om funktionen är påslagen så blir det dubbla rubriker i sådana gamla projekt där rubriker redan är 
inskrivna. Det är ett övergångsproblem som kanske kan vara värt att ta med hänsyn till funktionens 
fördelar i övrigt. 
 
Hanteringsanvisningar 
Installationen innehåller som standard följande hanteringsanvisningar. 

 Gallring 
 Förvaringsplats 
 Sekretess  
 Ansvar 
 Registrering 
 Anmärkning 
 Möjlighet att göra en markering 

 
Du kan själv ta bort eller lägga till hanteringsanvisningar. Om du står i begrepp att utnyttja 
Kunskapsbanken så rekommenderar vi att du behåller de hanteringsanvisningar som är förinlagda.  
I övrigt kan du lägga till de ytterligare anvisningar som ni kan tänkas behöva. Du bör dock ha 
samma anvisningar för samtliga installationer inom ditt ansvarsområde. 
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Koppling till externa system 
Här bestämmer du vad som ska hända i VisAlfa Webbexport när du klickar på en handlingstyp. 
När funktionen är aktiverad så ger klick på handlingstyp att du kommer till ett annat webb-baserat 
system. I första hand räknar vi med att det är Visual Internet det handlar om, men funktionen kan 
även användas för koppling till webbaserade e-arkiv. Tre sökargument skall läggas in, varav de två 
första används vid sökning i Visual Internet. 

 Webbadressen till Visual Internet/e-arkivet 
 Strukturnumret 
 Handlingstypen 

 
 
De ovanstående fem valen kan göras före installationen genom att installatören gör erforderliga 
ändringar i i konfigurationsfilen. De kan även ändras vid ett senare tillfälle. Då bör installatören 
byta ut samtliga användares konfigurationsfiler, helst vid samma tillfälle.  

 
 

 
 

2. Samarbete kring ett VisAlfa-projekt 
 

VisAlfa är ett så kallat enanvändarsystem, det vill säga varje användare arbetar med sitt eget 
projekt. 
 
Man kan alltså inte samarbeta via en gemensam server. Däremot kan man exportera delar av kartan 
till olika medarbetare, som sedan arbetar var och en med sin karta. När delarna är klara så kan de 
importeras tillbaka in i huvudkartan. 
 
De exporterade delarna ska naturligtvis inte uppdateras på huvudkartan samtidigt som delarna 
vidareutvecklas. Därför är det lämpligt att ta bort dem från huvudkartan direkt efter exporten. Detta 
görs inte automatiskt, det måste du göra själv. Markera sedan på lämpligt sätt i huvudkartan vilka 
delar som är exporterade. Du kan till exempel lägga in en text som anger att delprocessen är 
exporterad och för stunden alltså inte får vidareutvecklas på huvudkartan) . Den texten måste 
förstås tas bort igen när det är dags för import. 


